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[bookmark: _Toc11627]1.引言
[bookmark: _Toc25292]1.1编写目的
本操作手册主要介绍手游H5双平台系统v2.6版推广员后台的操作方法，帮助您了解站点功能及如何进行操作。
阅读建议：最终业务用户需要阅读全部内容，其他人员以此文档作为了解和使用本系统的参考手册。
若本操作手册的界面截图与实际系统界面有所差异，则使用时请以系统的实际界面为准
[bookmark: _Toc13197]1.2预期读者
· 相关测试工程师。
· 项目管理组成员。
· 最终业务用户。
[bookmark: _Toc8336]1.3其它相关资料
《手游H5一键登录（公众号配置+扫码登录配置+QQ互联登录）》
《短信套餐》
《(linux服务器部署)宝塔安装教程》
《手游H5 游戏对接后台操作步骤 (平台先看)》
《手游H5联运游戏对接文档（发给cp） (1)》
windows安装相关教程
微信支付宝等官方支付申请文档
其它相关参考资料



[bookmark: _Toc26088]1.4版本及功能列表
表2
	版本号
	新增功能
	发布时间

	V1.0
	XXX
	XXX

	V2.5
	1、推广后台新增【联盟站】，站点申请分为系统分配和自主添加。
2、站点配置分为基本信息和图标配置两个模块，由推广员自主编辑，可清晰的编辑对应站点的信息。
3、游戏列表分别展示所有的H5游戏和已申请成功并且已生成渠道包的手游，无需再次添加。推广员可控制游戏是否在联盟站展示。
4、数据管理新增数据汇总，展示推广员及其下子渠道的注册充值数据汇总。
5、充值明细、主测明细列表，新增今日、本周、本月按钮，可一键筛选常用数据。
	2019-1-21

	V2.6
	1、管理中心-账户余额：新增平台币记录，删除会长福利-平台币入账记录。
2、 游戏管理-游戏列表：手游H5分享页面改版。                                                                                    3、联盟站新增H5游戏背景图上传入口

	2019-03-22





[bookmark: _Toc12842]2功能简介
[bookmark: _Toc29746]2.1功能概述
推广员后台为推广员提供站点充值、注册、留存等数据的实时查看与更新，提供联盟站点优化、内容更换等基础功能，让推广员可根据自身需要申请不同的游戏进行推广，通过对后台的设置使前台页面发生相应变化，作出最符合市场推广及客户需要的效果。
[bookmark: _Toc1694]2.2功能结构
推广员后台主要分为，管理中心、数据管理、财务管理、游戏管理、会长福利几大模块


[bookmark: _Toc7934]3功能说明
[bookmark: _Toc7015]3.1注册/登录
3.1.1注册
1）点击[ 去注册 ]/ [ 开始加入 ]（页面底部），跳转至注册页面
[image: ]
[image: ]
2）输入正确完整信息，提交表单，即可成功注册。（注册推广管理后台账号，告知管理后台管理员，管理后台管理员审核通过后，推广员才可以登录推广后台。后台审核：推广员-推广员管理-推广员列表-审核）
[image: ]
3.1.2登录
输入正确的推广员账号+密码+验证码后，点击[ 登录 ]进入后台页面；
[image: ]
3.1.3快捷链接
（1）点击[ 渠道公告 ]，进入渠道公告公告中心，查看公告
（2）点击[ 关于我们 ]，查看关于我们
（3）点击[ 全部应用 ]，查看全部游戏展示
（4）点击[ QQ咨询 ]，与客服了解情况
（5）点击[ [image: ] ]，返回顶部
（6）点击[ 公告 ]，查看公告详情
[image: ]
3.1.4渠道公告
显示广告与资讯 
[image: ]
3.1.5关于我们
显示管理后台配置的关于我们的信息
[image: ]
3.1.6全部应用
显示可以做推广的游戏
[image: ]


[bookmark: _Toc30786]3.2管理中心
3.2.1后台首页
显示渠道的充值数据和渠道公告信息。渠道公告由管理后台添加，点击后可以链接新闻公告详情页面。
[image: ]
3.2.2账户信息
渠道账号个人基本信息、结算账户信息、修改密码、修改二级密码，可按照查询条件查看。
[image: ]
3.3.3账户余额
显示账户的平台币余额，可输入账户进行充值，V2.6版本新增平台币充值记录，显示当前账号进行平台币充值及后台对其发放平台币的记录。
[image: ]
[image: ]
3.3.4二级渠道
1）一级渠道可以添加二级渠道账号（不用管理后台审核），二级渠道不可以添加子渠道。
[image: ]
2）点击[ 添加子渠道 ]，进入添加页面，添加子渠道
[image: ]

[bookmark: _Toc17248]3.3数据管理
3.3.1数据汇总
默认展示当前一级渠道及旗下各子渠道的全部数据（“注册用户”、“注册IP数”、“总充值”、“移动端充值人数”“安卓苹果端的充值金额”）
[image: ]
3.3.2充值明细
1）对所有渠道用户玩家产生的充值信息，进行记录的功能，可根据“常规消费”“绑币消费”分类查看，可按照查询条件查看。
2）搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按照玩家账号、订单号、游戏、全部渠道、充值时间搜索，点击[ 导出 ]，可以导出搜索结果数据，新增按照今日、本周、本月快速筛选数据的功能（V2.5）
[image: ]
3.3.3注册明细
1）对所有渠道用户玩家产生的注册信息，进行记录的功能，可按照查询条件查看。
2）搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按照玩家账号、游戏、全部渠道、注册时间搜索，点击[ 导出 ]，可以导出搜索结果数据，新增按照今日、本周、本月快速筛选数据的功能（V2.5）

[image: ]
3.3.4ARPU统计
1）根据日期，游戏，推广员分析ARPU等相关数据信息，可根据“排除绑币”“包含绑币”分类查看，可按照查询条件查看。
搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按照游戏、全部渠道、日期搜索
2）关键词说明：
活跃玩家：当天登录的玩家总数
付费玩家：当天付费的玩家数量
新付费玩家：当天付费玩家中第一次付费的玩家数
付费率：付费玩家/活跃玩家
ARPU(每用户平均付费)：当日总充值/活跃玩家数
ARPPU(付费用户的平均付费)：当日总充值/付费玩家
[image: ]
3）点击[ 查看 ]按钮，查看数据详情
[image: ]

3.3.5留存统计
1）根据日期，游戏，推广员分析用户流程率信息，可按照查询条件查看。
2）搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按照游戏、全部渠道、日期搜索
[image: ]


[bookmark: _Toc29988]3.4账务管理
3.4.1我的结算
1）展示结算信息（一级推广员由平台商务/财务结算；当平台结算完成后，推广员可以通过推广后台查看我的结算记录；每笔结算单可以申请提现，由平台商务/财务审核以及后续打款。）
[image: ]
2）点击[ 查看 ]查看结算单详情
[image: ]
3）点击[ 申请提现 ]，提现状态更改为“审核中”，等待管理员审核（后台审核：推广员-结算管理-推广提现-审核）
[image: ]
3.4.2子渠道结算
（1）子渠道结算
	二级渠道数据结算，由一级推广员自主完成以及打款；一级推广员通过推广员后台选择子渠道、游戏、结算方式，填写相关分成比例，系统自动计算出结算数据。
1、推广结算只结算消费到游戏的所有订单记录。（系统默认全部排除绑币，可视情况自行勾选）
2、包含绑币勾选请慎重，由于玩家账户部分绑币的来源属于后台发放或者会长代充等，涉及到成本盈亏，是否参与推广员结算请考虑清楚！
3、推广结算时间请按规律时间统一结算，否则时间不统一容易导致个别游戏在统一时间内无法结算。
勾选“包含绑币”选择查询结果是否包含绑币
[image: ]
点击[ 结算 ]结算数据
[image: ]
（2）结算记录
查看子渠道中已结算数据，可按查询条件查询。
结算记录中点“查看”可看结算的游戏数据详情；申请提现可修改提现状态，子渠道可在结算数据中看到提现状态。
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc15853]3.5游戏管理
3.5.1APP列表
1）渠道申请推广员账号，系统即给推广员自动分包(APP），推广员可通过APP推广本平台的所有游戏；如需推广单个游戏，可到游戏分包里操作，申请单个游戏推广包。
[image: ]
2） 两个版本的包均未打包完成时，“下载链接”、“二维码”、“APP推广”点击无效；打包成功一个版本的包时即可推广。未打包成功的版本，打开链接，不可下载
3）打包成功后点击[ 复制 ]，复制下载链接，浏览器中下载APP
4）审核成功后点击[image: ]“二维码”，可扫码下载APP
[image: ]
5）点击[ 编辑 ]，编辑APP信息（编辑后列表内APP图标、APP名称的显示以推广员设置的为准，在安卓版内编辑后，苹果版的自动改为编辑后的内容，未上传APP图标时显示 ·）
[image: ]

3.5.2游戏列表
（1）申请游戏
1）申请平台游戏，获取渠道推广链接，通过推广链接推广渠道游戏，展示后台游戏列表页可申请的全部游戏。
2）点击[ 马上申请 ]/[ 批量申请 ]（多选），申请平台游戏，申请后的游戏，在申请游戏中不再显示，在我的游戏中显示。未审核通过的游戏在[审核中]显示，审核通过的游戏在[审核通过]中显示（后台审核：推广员-推广员管理-推广链接-游戏推广-审核）
[image: ]
（2）我的游戏
1）审核通过
展示审核通过的游戏
[image: ]
点击[ 二维码 ]，保存扫码下载游戏，安卓和iOS版本的二维码合二为一（V2.6新增）
点击[ 复制 ]，复制分享链接，可在浏览器中打开下载游戏（或开始H5游戏），安卓和iOS版本的下载链接合二为一（V2.6新增）
[bookmark: _GoBack]点击[ 推广注册 ]，跳转至游戏页，下载游戏或直接开始H5游戏
[image: ]
2）审核中：显示正在等待审核的游戏
[image: ]
（3）子渠道游戏
显示账户的子渠道游戏列表，可根据运营情况设置注册单价和分成比例
[image: ]

[bookmark: _Toc17161]3.6会长福利
3.6.1会长福利
1）我的福利：我的福利包含渠道享受的会长代充折扣，推广渠道下的玩家首充续充享受的充值折扣福利；
渠道福利需平台设置才可享受，如若没有，则不享受福利。
[image: ]
2）子渠道福利：子渠道福利包含该账户下二级渠道享受的会长代充折扣，推广渠道首充续充享受的充值折扣福利；
子渠道福利需平台设置才可享受，如若没有，则不享受福利。
[image: ]
3.6.2会长代充
1）给玩家代充
会长通过推广员后台给渠道下玩家折扣充值的功能；会长代充可使用账户平台币余额支付，亦可以下方支付方式现金支付；会长代充后将以绑定平台币的形式发放到玩家账户
[image: ]
2）代充记录：查看代充的记录
搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按玩家账号、游戏、时间搜索，点击[ 导出 ]按钮，导出搜索结果数据
[image: ]
3.6.3平台币转移
1）给下级转移
一级渠道账户的平台币可以转移给二级渠道；二级渠道平台币来源于一级渠道转移，或者平台发放。
[image: ]
2）转移记录：给下级转移平台币的记录
搜索：搜索框支持模糊搜索，可以按子渠道、转移时间搜索，点击[ 导出 ]按钮，导出搜索结果数据
[image: ]
3.6.4平台币入账记录（V2.6删除）
查看平台币入账的记录，点击[ 导出 ]按钮，导出搜索结果数据
[image: ]
[bookmark: _Toc517344700][bookmark: _Toc26684]3.7联盟站点
3.7.1站点申请
1）“系统分配”站点只需申请，通过审核即可使用；“自主添加”站点需自行解析成功，保证其可正常访问，否则无效。
推荐使用系统分配的域名链接，保证站点的稳定。
点击[ 立即申请 ]，申请用户自己的游戏渠道，申请完成后等待后台审核（后台审核：推广员-推广员管理-全站推广-审核）
[image: ]
2）联盟站点是联运平台为广大渠道商们提供的一站式便利合作栏目。在这您可以获得平台官方为您专门定制PC、WAP站，您可以获取一个链接，也可以使用自己的域名建站。可自由设置PC及WAP站的图片，游戏信息以及礼包信息等
审核通过的点击[ 进入站点 ]，直接进入联盟站点，点击[ 复制链接 ]，可复制链接打开浏览器浏览
[image: ]
3.7.2基本信息
针对联盟站点（包含PC端、WAP站、SDK及H5游戏内）网站客服、公众号、图标等信进行配置。添加友情链接在联盟站官网首页底部展示。图标配置页面添加H5游戏加载图，用于联盟站H5游戏加载页展示（V2.6新增）
[image: ]
3.7.3游戏列表
1）手游列表展示已经分包成功的游戏，H5游戏列表则显示全部的官方游戏
2) 点击[ 置顶 ]/[ 取消置顶 ]，在当前列表中置顶/取消置顶游戏
3）点击[ 显示 ]/[ 关闭 ]，控制游戏在联盟站点PC端或WAP站的显示状态
[image: ]




[bookmark: _Toc8764]4附录
无
溪谷网络科技有限公司https://www.vlcms.com/
1
https://www.vlcms.com/  0516-80258980
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